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Codigo: F-GIC-28

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

DIRECCION GENERAL

. RETENCION 2
cobico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENANos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
040 1 ACTAS La subserie documental Acta Comité de direccién es un documento
040 1 5 Actas Comité de Direccion 1 9 X X X reglamentario, dirigido a personas o instituciones, para darles
. Acta ponpmmlento de alguna determinacion relacionada con la accién
institucionales. Se conserva totalmente el documento, como parte de
* Anexos la memoria institucional de la entidad por ser documentos que
reflejan la gestién administrativa del Area y su contenido informativo
posee valores secundarios de relevancia para la entidad y que
serviran de consulta para futuras investigaciones histéricas. Circular
Externa 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5.
040 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacion Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La seleccion debe
. . corresponder a Derecho de Peticion sobre solicitud de informacion
* Respuesta al Peticionario X sobre temas administrativos y misionales . Esta documentacioén hara
* Anexos parte de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada
para futuras investigaciones histéricas. La deméas documentacion se
destruye a través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
La serie Notificaciones por Estado tienen su origen por la Ley N2
040 38 NOTIFICACIONES POR ESTADO 1 4 X X 1437 del 18 de enero de 2011, donde indica que los actos
« Comunicacion oficial admi_nistrativos de_ caréacter particular deberar_1 ser notificados en los
" ., términos establecidos en la presente Ley. Finalizado el tiempo de
* Notificacion retencion en el archivo central se selecciona el 5% del total de la
produccién anual, Ademas, la seleccién correspondera a los meses
de enero y diciembre Esta documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad que serd utlizada para futuras
040 43 PROCESOS La Subserie documental Proceso Disciplinario tiene como objetivo
040 43 14 Procesos Disciplinarios 1 5 X X “Servir de apoyo a la gestion disciplinaria adelantada por la Direccion
- — — General , en el tramite de los procedimientos disciplinarios contra
) Comun|c.a’C|on pf!C'aI servidores publicos y ex servidores publicos, procurando un mejor
* Declaracién bajo juramento desempefio de la Administracién Publica. Finalizado el tiempo de
» Auto de asignacion retencion en el archivo central se selecciona el 5% del total de la
Informes Técnicos produccién anual, la seleccién correspondera aquellos procesos que
« Acto de investigacion disciplinaria identifique faltas gravi_sim_as y/o graves. Es_ta documentzilciép_ hara
« Auto inhibitorio parte‘dfe la rlnemoAUa msntuchn:a,I 'de Ial entl_(fl:ii Aqu(’emsne’\ral utlllfaﬁa}
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD

ADMINISTRATIVA: DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA: |DIRECCION GENERAL

. RETENCION P
oliieo SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS SOlRElrE | [plisiersialon AN PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
« Auto de remision por competencia z:iiz.u&;.j:a"(;.ggaz.(.)gl?.u..ca IISWIILAS. LTy 10 US ZUUL, LTy Lot
« Acta de notificacion personal
« Edito

» Acta de vista especial

» Material sonoro

» Constancias

. Informes Técnicos

» Conceptos juridicos

 Estados

* Auto que resuelve nulidad

« Auto pruebas de oficio

« Auto pruebas a solicitud de parte

» Auto que resuelve recurso de recusacion

* Auto que resuelve impedimentos o recusaciéon

« Version libre

* Resolucién

* Auto de archivo

* Auto de citacién audiencia

« Auto de prérroga de investigacion

» Auto de cierre de investigacion

« Auto de pliego de cargos

* Notificacién personal

» Auto de pruebas en descargos

* Auto de traslado para alegatos de conclusién

« Fallo Absolutorio

* Fallo sansanatorio

* Resolucion que resuelve recurso de apelaciéon
» Resolucioén de ejecutar la sancion

* Acta de audiencia

FIRMA: FIRMA:
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D | s | sB

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CONVENCIONES
AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central

CT= Conservacion Total [E= Eliminaciéon D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES

- RETENCION P
copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
0400C 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
0400C 1 1 Actas Comité de Comunicaciones 1 9 X X X (-;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
< Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
* Anexos futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
0400C 5 BOLETINES Se conserva totalmente el documento, como parte de la memoria
0400C 5 1 Boletines de Prensa 1 9 X X institucional de la er’\tidad por ser documentos que reflejan la gestion
- administrativa del Area y su contenido informativo posee valores
* Boletin secundarios de relevancia para la entidad.
» Comunicacion Oficial
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
0400C 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X X X |el 5% del total de la produccion anual. La seleccion debe
corresponder a Derecho de Peticién sobre solicitud de informacién
« Comunicacién Oficial X X sobre temas publicitarios de caracter institucional. Esta
documentacién haré parte de la memoria institucional de la entidad,
* Respuesta al Peticionario X que seré utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
« Anexos documentacion se destruye a través del método de picado. Ley 1755
de 2015 Art. 13
0400C 34 MATERIAL AUDIOVISUAL 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Material Audiovisual e;ntidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo documenta las campafias
L. publicitarias que ha desarrollado la entidad, seran fuente de
Informes Técnicos informacion para futuras investigaciones histéricas. La conservacion y
preservaciéon de esta serie documental se enmarcaran en lo
reglamento en el Acuerdo N° 006 del 15 de octubre de 2014 del
Archivo General de la Nacién. Nota: La presente serie documental
tiene reserva legal por derechos de autor.
0400C 36 MATERIAL FOTOGRAFICO 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Material fotografico gntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
- Inventarios documentales para eliminar Are§ 'y su contenido informativo documenta Ials camparfias
. Inf d lidacion d to de elimi ion d tal lpubllcnarlllas que ha dlesarrollladf) la eﬂtlfﬁe}d, seran fuente Wde
nforme de valiaacion ae proyecto de eliminacion documenta informacion para futuras investigaciones histéricas. La conservacion y
preservacion de esta serie documental se enmarcaran en lo
reglamento en el Acuerdo N° 006 del 15 de octubre de 2014 del
Archivo General de la Nacién. Nota: La presente serie documental
tiene reserva leaal por derechos de autor.
0400C 41 PLANES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
0400C 41 12 |Planes Estratégicos de Comunicaciones 1 9 X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de




1a Nacion.

* Anexos
0400C 43 PROCESOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Procesos para el Reconocimiento del Galardon de e;nudad por ser dopumgntos qge reflejan la gestiéon admlnls}ratlva del
0400C 43 17 Distincion Vid 1 9 X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
IS InCIOT’ll 1da fuente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
* Resolucion futuras consultas y conservar el original.
+ Términos de referencia
» Comunicacion Oficial
*» Acta
FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminaciéon D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE CONTROL INTERNO

- RETENCION P
copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
070 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
070 1 4 Actas Comité de Coordinacion de Control Interno 1 9 X X (-;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
< Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
* Anexos futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
Resolucion N2 040-1501-20596 del 20 de enero de 2015
070 12 Actas Grupo Primario 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
. Acta el 10 % del total de la produccién anual. La seleccion debe
<A corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.
nexos Esta documentacion harad parte de la memoria institucional de la
entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas. La
demaés documentacion se destruye a través del método de picado.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
070 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |el 5% del total de la produccién anual. La seleccion debe
corresponder a Derecho de Peticién sobre solicitud de informacién
« Comunicacion Oficial X X sobre temas de autocontrol administrativo. Esta documentacion hara
« Respuesta al Peticionario X parte de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para
<A futuras investigaciones histéricas. La demas documentacion se
nexos destruye a través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
070 23 INFORMES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
n " entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
070 23 1 Informes a Entidades y Organismos de Control 1 9 X X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Informe fuente de informacion para futuras investigaciones. Circular Externa
» Comunicacion Oficial N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de
* Anexos la Nacion.
070 23 4 Informes Consolidados de PQRS 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Informes Técnicos gntidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.
070 23 5 Informes de Auditoria Interna 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Informe el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.
Esta documentacién hara parte de la memoria institucional de la
entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas.
070 23 6 Informes de Austeridad del Gasto 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Informe gntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones.




Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
070 23 8 Informes de Evaluacién de Dependencia 1 el 10 % del total de la produccion anual. La seleccion debe
corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.
* Informe Esta documentacion harad parte de la memoria institucional de la
entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas.
Informes de Evaluacion del Sistema de Control Interno Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
070 23 9 Contable 1 e;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Informe fuente de informacién para futuras investigaciones.
070 23 11 Informes Pormenorizados de Control Interno 1 Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Informe Técnico e;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.
FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminaciéon D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE PLANEACION

- RETENCION P
copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S

090 1 ACTAS Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona

090 1 12 Actas Grupo Primario 1 4 X X el 10 % del total de la produccién anual. La ) se;lecci()AnA debe
< Acta corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.

Esta documentacion harad parte de la memoria institucional de la
* Anexos entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas. La
demas documentacion se destruye a través del método de picado.
090 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacién Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
- Respuesta al Peticionario X corresponder a Derechq Fje P_eumon sobre_ solicitud de |nf0rmac!c?n
sobre el desarrollo administrativo de la entidad y el plan de gesti6n

* Anexos ambiental regional. Esta documentacion hara parte de la memoria
institucional de la entidad, que serd utlizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacion se destruye a
través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13

090 23 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona

el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe

090 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X |corresponder a los informes presentados a entidades
TInf X X gubernamentales . Esta documentacién hara parte de la memoria

niorme institucional de la entidad, que serd utlizada para futuras
* Anexos investigaciones historicas. La demas documentacion se destruye a
través del método de picado.

090 23 10 Informes de Gestiéon 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Informe gntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
<A Area y su contenido informativo posee valores secundarios como

nexos fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.

090 35 MATERIAL CARTOGRAFICO 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

« Material cartogréfico gntidad por'ser documento_s que re_f!ejan la gestion at_:lminis_lrali\_/a del
Area , serén fuente de informacién para futuras investigaciones
histéricas. La conservacién y preservacion de esta serie documental
se enmarcaran en lo reglamento en el Acuerdo N° 006 del 15 de
octubre de 2014 del Archivo General de la Nacion.

090 41 PLANES

090 41 1 Planes Anticorrupcion y de Atencién al Ciudadano 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del

« Plan Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para

* Anexos futuras consultas y conservar el original. Decreto N2 2641 del 17 de
diciembre de 2012.

090 41 3 Planes de Accidn 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la




« Plan entidad por ser documentos que refiejan la gestion administrativa del
« Acuerdo Area y su contenlz_:lo informativo posee yalores secur!d_arlps como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.
* Anexos
090 41 7 Planes de Gestion Ambiental Regional 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Informes Técnicos e;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Acuerdo f . " : S v
uente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original.
090 43 PROCESOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
090 43 11 |Procesos de Ordenamiento Ambiental Territorial 1 9 X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como

* Material cartografico

» Documentos técnicos

fuente de informacién para futuras investigaciones.

090 50 SISTEMA DE GESTION INTEGRAL 1 9 X

* Manual X
* Listado maestro de documentos internos X
* Resolucioén

» Comunicacion Oficial
* Programa
* Memorando

XX [X]|X] X

* Certificacion
* Matriz X

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.

FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cdédigo: F-GIC-28

Versién: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE GESTION AMBIENTAL

RETENCION

CODIGO ~ SOPORTE |DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
110 1 ACTAS Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
110 1 12 Actas Grupo Primario 1 4 X X_|el 10 % del total de la produccion anual. La seleccion debe
< Acta corresponder a las actas que documente sobre temas de Plan de
Ordenacién y Manejo de Cuencas Hidrogréaficas, Proyectos de
* Anexos Produccién Mas Limpia., Saneamiento Hidrico y saneamiento
Basico. Esta documentacién hara parte de la memoria institucional
de la entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones
histéricas. La deméas documentaciéon se destruye a través del
método de picado.
110 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacion Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La selecciéon debe
. e . corresponder a Derecho de Peticiéon sobre solicitud de informacion
Respuesta al Peticionario X de pruebas de laboratorio, Plan de Ordenacién y Manejo de
* Anexos Cuencas Hidrograficas, Proyectos de Produccion Mas Limpia.,
Saneamiento Hidrico y saneamiento Basico. Esta documentacion
hard parte de la memoria institucional de la entidad, que sera
utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
documentacién se destruye a través del método de picado. Ley
1755 de 2015 Art. 13
110 18 ESTUDIOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
110 18 1 Estudios Técnicos de Predios 1 9 X X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
» Comunicacion Oficial futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
« Informe técnico 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
* Anexos
110 21 HISTORIALES DE EQUIPOS 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Manual X el 10% del total de la produccién anual. Esta documentacién hara
. . . . L. parte de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada
Certlflcad(? de mante_nlmlento y calibracion X para futuras investigaciones histéricas. La demas documentacién se
* Hoja de Vida del equipo X X destruye a través del método de picado.
110 23 INFORMES
. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
110 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X X el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
« Informe corresponder a los Informes presentados a entidades
gubernamentales . Esta documentacion hara parte de la memoria
* Anexos institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
investigaciones historicas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.
110 23 3 Informes Consolidados 1 9 X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Informe X X entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del




* Anexos

Aled y Su COMemnao monrauvo pusee vdiures secunuadiivs curnu
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.

110 23 10 Informes de Gestidon Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
. entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Informe P a g g
« Anexos Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
110 23 12 . Informes Técnicos Se conserva totalmente como parte d_e la memoria |nst|t_ug|ona_l de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
* Informe Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Anexos fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
110 41 PLANES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Planes de Ordenacién y Manejo de Cuencas Hidrogréaficas - entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
110 41 9 POMCA Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones cientificas.
* Plan Digitalizar para futuras consultas y conservar el original. Circular
» Acta de la comision conjunta Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
» Reglamento General de la Nacién. Decreto N° 1640 del 2 de agosto de 2012.
* Informe técnico fase de aprestamiento
« Acta de aprobacion
* Informe técnico de fase diagnostico
« Acta de aprobacién de diagnostico
« Informe técnico de las fase prospectiva y zonificacion
« Acta de aprobacioén de las fase prospectiva y zonificacion
* Informe técnico de fase de formulacion
* Acta de aprobacién de fase de formulacion
« Certificaciéon de publicidad
» Comunicaciones oficiales
* Acta de aclaracion
* Resolucion aprobacion
« Informe de ejecucion presupuestal
* Informe de seguimiento y evaluacién
110 41 10 Planes de Ordenamiento del Recurso Hidrico Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
. i6 i6 i entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Resolucion de declaracion en ordenamiento entidad documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Informe técnico fase de diagnéstico Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
Inf scnico f 9 . fuente de informacién para futuras investigaciones cientificas.
* Intorme telcn!co ase de prOSpeCt!Ya Digitalizar para futuras consultas y conservar el original. Circular
* Informe técnico fase de formulacién Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
» Comunicaciones oficiales General de la Nacion.
* Actas
» Resolucion de adopcion del plan
* Informe ejecutivo del plan
« Informe de ejecucion e indicadores
110 41 14 [Planes de Manejo de Acuiferos Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Informe técnico fase de aprestamiento entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Informe técnico fase de diagnostico Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
Inf sonico f de f lacié fuente de informacién para futuras investigaciones cientificas.
niorme tecm.co ase de formulacion Digitalizar para futuras consultas y conservar el original. Circular
* Informe de ejecucion Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
* Informe de seguimiento y evaluacion General de la Nacion.
* Actas Mesa Técnica de concertacion
* Resolucién aprobacion
» Comunicaciones oficiales
110 44 PROGRAMAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
110 44 3 Programas Integrales de Red Agua Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
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futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del

« Informe técnico X 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
» Comunicacion oficial X X
* Informe anual consolidado X

110 45 REPORTES DE ENSAYO 1 9 X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona

» Comunicacion Oficial

» Formatos contrato de ensayo e informacion de muestreo

* Reporte de ensayo

+ Solicitudes de correccion o modificacion de reportes de ensayo

* Informe de Captura de datos

el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
corresponder a los meses de enero, junio y diciembre. Esta
documentacién hara parte de la memoria institucional de la entidad,
que serda utilizada para futuras investigaciones cientificas. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.

110 48 SISTEMA DE GESTION DEL LABORATORIO 1 9

* Informe de auditoria de seguimiento y renovacién
» Comunicacion oficial

* Plan de mejoramiento

* Procedimientos

* Resolucion de acreditacion

« Certificados de participacion en pruebas de desempefio

* Resultados en pruebas de desempefio
« Cotizaciones
* Documentos Obsoletos

* Registro del sistema

X X X X X

* Informe de revision

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Areay su contenido informativo es de caracter misional.

FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE ECOSISTEMAS

- RETENCION P
copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
120 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Actas Comité Directivo y Técnico para Acompafar el (-;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
. . Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
120 1 6 Proceso de Entrega d? Material Vegetal Producido en los 1 9 X X fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
Viveros de la Corporacion futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
* Acta 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
« Anexos Resolucion N2 040-1607-22516 13 de julio de 2016
120 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
« Acta el 10 % del total de la produccion anual. La seleccion debe
« Anexos correspondej a las actas que documente actividades sobre el Plan
de Manejo Areas Protegidas y Plan de Ordenamiento Forestal. Esta
documentacién hara parte de la memoria institucional de la entidad,
que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
dacy iAn ca dactrinia o travdc dal A in da nicadn
120 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacion Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
- Respuesta al Peticionario X corresponder a Qerecho de Pgtlcmn sobre solicitud de |nforr’naC|on de
Plan de Manejo Areas Protegidas. Esta documentacion hara parte de
* Anexos la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
120 18 ESTUDIOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
120 18 2 Estudios Técnicos 1 9 X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
. futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
* Estudio 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Naci6n.
INFORMES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
120 23 fuente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
Informes a Otras Entidades Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
120 23 2 1 4 X X el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
corresponder a los Informes presentados a entidades
* Informe gubernamentales . Esta documentacién hara parte de la memoria
<A institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
nexos investigaciones histdricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.




Informes Técnicos

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

120 23 12 entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
uente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para

* Informe fuente de inf fut t Digital
« Anexos futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.

120 39 ORDENES DE SALIDA DE MATERIAL VEGETAL Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.
Esta documentacion harad parte de la memoria institucional de la

Acta y anexos entn{ad, que sera u_tl!lzada para futuras |n’vest|gac,|0nes hlstqucas. La
demas documentacion se destruye a través del método de picado.

120 40 PERMISOS

120 40 5 Permisos de Levantamiento de Vedas

. Informes Técnicos Se 'conserva totalmente como parte d.e la memo.r’la |nsm.u(-:|0na.l de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del

« Comunicacion oficial Area y su contenido informativo es de caracter misional. Digitalizar
para futuras consultas y conservar el original.

* Resolucion

* Notificacion por aviso

120 a1 PLANES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del

120 7 8 Planes de Manejo Areas Protegidas Area y su contenido informativo es de _cz_:lracter_ misional. Digitalizar
para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la

» Comunicacién oficial Nacion.
* Informe técnico
* Acto administrativo

120 a1 1 Planes de Ordenamiento Forestal Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo es de caracter misional. Digitalizar

* Plan para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la
* Informe técnico Nacion.

120 a1 13 Plan Laderas Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo es de caracter misional. Digitalizar

* Plan para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la

* Actas del equipo técnico juridico Nacion.

* Informe

120 43 PROCESOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
" = " entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
120 43 6 Procesos dg Declaratoria de Areas Protegidas Area y su contenido informativo es de carécter misional. Digitalizar
» Convocatoria para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
* Acta del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la

« Anexos Nacion.
120 43 13 Procesos de Sustracciéon Areas Protegidas Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la




» Comunicacion oficial
* Informe técnico

* Acto administrativo

entidad por ser documentos que retlejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo es de caracter misional. Digitalizar
para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la
Nacion.

120 44 PROGRAMAS

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

120 44 1 Programas Cambio Climéatico y Gestion del Riesgo 1 9 X

entidad por ser documentos que reflejan la gestiéon administrativa del
Area y su contenido informativo es de carécter misional. Digitalizar

» Comunicacion Oficial
* Informes técnicos

para futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003
del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la

 Actos administrativos X Nacién.
* Acta X
* Material audiovisual X
« Boletin de prensa X X
« Material cartografico X
FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccion P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestién AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE CULTURA AMBIENTAL

RETENCION

CODIGO 9 SOPORTE |DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
140 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
140 1 10 Actas de Asesoria 1 9 X entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Acta X fuente de informacién para futuras investigaciones,
» Comunicacién Oficial X X
* Respuesta al Peticionario
. Actas de asesoria
*» Anexos
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
140 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X X |el 10 % del total de la produccién anual. La seleccion debe
corresponder a las actas que documente la toma de decisiones sobre
« Acta el Proceso Ciudadano de Educaciéon Ambiental, Proceso Educativo
Ambiental y Escolar. Esta documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.
140 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacion Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
- Respuesta al Peticionario X corresponder e Deregho de Peticién sobre sollgltud d&=j informaciéon
sobre educaci6n ambiental . Esta documentacion hara parte de la
* Anexos memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
140 23 INFORMES
140 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
* Informes corresponder a los informes presentados a entidades
* Anexos gubernamentales . Esta documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad, que sera utlizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
teaiidio dol cadtada do ninad
140 43 PROCESOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
- — - entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
140 43 1 Procesos Ciudadanos de Educacion Ambiental 1 9 X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.
* Informe X
* Arte grafica X
* Guia X




* Acta
+ comunicacion Oficial
Procesos de Fortalecimiento a Comités Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
140 43 10 Interinstitucionales de Educacién Ambiental 1 entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.
* Informe X
* Artes graficas X
. Informes Técnicos X
* Acta
» comunicacion Oficial
* Anexos
140 43 15 Procesos Educativos Ambientales y Escolares 1 Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
- Artes graficas X fuente de informacién para futuras investigaciones.
* Guia X
* Acta
» comunicacion Oficial
* Anexos
FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

- RETENCION P
CODIGO ~ SOPORTE |DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
150 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
150 1 3 Actas Comité de Contratacion 1 9 X X X (-;ntldad por ser dopum_entos que reflejan la gestion admlnls?ratlva del
< Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
* Anexos futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
150 1 8 Actas de Apertura de Buzén 1 4 X X Finalizado el tiempo de retengif&n en el archivo ce.tnral se sleleccionaré
A | 10% del total de la produccién anual, la seleccién debera
* Acta corresponder a las actas del mes de diciembre. Esta documentacion
* Anexos haré parte de la memoria institucional de la entidad. La deméas
documentaci6n se destruye a través del método de picado. Ley 734
de 2001, Ley 1474 de 2011 (Anticorrupciénn). Ley 1437 de 2011
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
150 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X X |el 10 % del total de la produccién anual. La seleccion debe
corresponder a las actas de los meses de enero, junio y diciembre.
« Acta Esta documentacién hara parte de la memoria institucional de la
entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones histéricas. La
demaés documentacion se destruye a través del método de picado.
*» Anexos
150 1 13 Actas Comisidon de Personal 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
. Acta entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Anexos . 9 : o o
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
150 1 14 Actas Comité de Archivo 1 9 X X X Se .conserva totalmente como parte dle la memolrlla |nst|tlu€:|onall de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
* Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Anexos fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
150 1 15 Actas Comité de Bienestar 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Informes Técnicos gntidad por ser dopumfentos que reflejan la gestion adminis?rativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Anexos ; I X S o
fuente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
. . .. Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
150 1 16 |Actas Comité de Capacitacion 1 9 X X X entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* ACta fiianta dAa infarmaniAn nara fiihiirac inuactinaninnae Ninitalizar nara




* Anexos

IUSHILE UT IIUHTIALIVI paia IUWIas 1IVESUYauIunIcs.  Uigiaizal paia
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.

150 1 17 Actas Comité de Inventarios Se 'conserva totalmente como parte d.e la memo.r’ia insti[.u(-:iona.l de la
itidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
s . . Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
150 1 19 Actas Comité de Predios Corporativos entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
* Acta fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
. Informes Técnicos futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
150 1 20 Actas Comité Paritario de Salud Ocupacional Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
. Acta e;ntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
oA Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
nexos fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
150 1 23 Actas Comité de Convivencia Laboral Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Acta Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
Anexos fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
150 2 ACTOS ADMINISTRATIVOS
150 2 2 Resoluciones L? s_ubserie documental ARe;quAcién es un documento reglamentario,
dirigido a personas o instituciones, para darles conocimiento de
* Resolucion alguna determinacion relacionada con la accion institucionales. Se
conserva totalmente el documento, como parte de la memoria
« Anexos institucional de la er}tidad por ser documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido informativo posee valores
secundarios de relevancia para la entidad y que serviran de consulta
para futuras investigaciones histéricas. Digitalizar para futuras
150 6 CIRCULARES NORMATIVAS Se conserva totalmente como parte d_e la memo_r,ia instit_ugiona_l de la
- itidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
* Circular Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
150 7 COMPROBANTES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
150 7 4 Comprobantes de Manejo de Bienes el 5% del total de la prqduccién anua!, teniendo en cuenta el amQIio
N Comprobante de entrada volumen documental e)qster}te, ademas la seleccion correspondera a
, . e los Comprobante de Manejo de Bienes de los meses de enero y
+ Comunicacion oficial diciembre. Esta documentacion hara parte de la memoria institucional
* Acta de Bienes de la entidad. La demas documentacién se destruye a través del
+ Acta de inspeccién ocular método de picado
* Actas de destruccion de bienes.
* Resolucion
» Denuncia de pérdida
» Comprobante de salida
» Comprobantes de traslado
» Comprobantes de prestamos
150 10 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona




+ Consecutivo

el 5% del total de la produccion anual, teniendo en cuenta el amplio
volumen documental existente; Ademas, la seleccién correspondera a
los meses de enero y diciembre. Esta documentacion hara parte de la
memoria institucional de la entidad que sera utilizada para futuras
investigaciones histéricas

150

14

DERECHOS DE PETICION

» Comunicacién Oficial
» Respuesta al Peticionario
* Anexos

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe

corresponder a Derecho de Peticién sobre solicitud de informacion
sobre los bienes inmuebles de la entidad. Esta documentacién hara
parte de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para
futuras investigaciones histéricas. La demas documentacién se

destruye a través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13

150

20

HISTORIAS LABORALES

79

» Hoja de vida aspirante

» Hoja de vida (formato Unico de la funcion publica)
* Cedula de ciudadania

« Certificado antecedentes disciplinarios

« Certificado antecedentes judiciales

* Examen médico

* Certificado de Estudio

* Meritocracia

* Resoluciéon de nombramiento

« Oficio de notificacion de nombramiento o contrato de trabajo
« Declaracién juramentada de bienes y rentas
* Formulario de afiliacion a EPS

» Formulario de afiliacion a cesantias

« Afiliacion a ARP

» Formulario de afiliacién a pensién

* Acta de posesion

» Comunicacion al fondo de cesantias

* Inscripcion en Carrera Administrativa

* Sentencia Judicial

« Evaluacion del desempefio laboral

» Concertacion de objetivos

* Evidencias

*» Ponderacion

» Comunicacion oficial

* Conciliacion

« Certificado de tiempo de servicios

» Suspensiones

* Incrementos

* Prima técnica

* Prima de navidad

» Requerimiento de bono pensional

« Certificacion de bono pensional

* Anexos

* Licencia de maternidad

* Licencia ordinaria

« Certificado de incapacidad

*» Resolucién de reconocimiento de prestaciones sociales

La Subserie documental Historias Laborales, tiene su origen en la
Circular 004 del 6 de junio de 2003. Finalizado el tiempo de retencién
en el archivo central se selecciona el 5% del total de la produccion
anual existente, teniendo en cuenta el amplio volumen documental y
que esta seleccion correspondera a historias laborales del personal
con reconocimientos y las historias laborales de jefes y directivos.
Esta documentacion hard parte de la memoria institucional de la
entidad. La demas documentacion se destruye a través del método
de picado.

150

22

HISTORIALES

150

22

Historiales de Bienes Inmuebles

* Escritura

* Matricula inmobiliaria
* Planos

* Ficha catastral

La Subserie documental Historial de Bienes Inmuebles consolida los
documentos sobre los bienes inmuebles de la entidad. Finalizado el
tiempo de retencion en el archivo central se selecciona el 5% del total
de la produccién anual. Esta documentacién hara parte de la
memoria institucional de la entidad. La demas documentacion se
destruye a través del método de picado.




« Pdlizas de seguros

* Avaluo

* Informe

» Comodato

« Acta de entrega

« Acta de liquidacion definitiva de restitucion del bien
» Comunicacion Oficial

150 22 2 Historiales de Vehiculos La Subserie documental Historial de Vehiculos se define como

« Factura de compra aquelllos bier:jesI quzse pue(ljen deTpIadzar (lj ser tras(ljadados. Segln eII
: i : articulo 334 del Cédigo Civil. Finalizado el tiempo de retencién en el

: DOCL‘lmento de legalizacion del vehiculo archivo central se selecciona el 5% del total de la produccién anual,

* Matricula teniendo en cuenta que la seleccién corresponde al amplio volumen
* Traspaso documental existente, ademas la seleccion correspondera a
» Comunicacion Oficial vehiculos con incidencia en accidentes de transito . Esta
documentacién haré parte de la memoria institucional de la entidad.

La demas documentacién se destruye a través del método de picado.

150 23 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central se selecciona

150 23 2 Informes a Otras Entidades una muestra representativa del 10% teniendo en cuenta el bajo
. Inf volumen documental. La seleccién correspondera a los informes

niormes presentados a Entidades del Orden Nacional. La eliminacién se hace
* Anexos a través del método de picado.

150 23 10 Informes de Gestidén Se conserva totalmente el documento, como parte de la memoria
« Informes institucional de la er)tidad por ser documentos que reflejan la gestion
<A administrativa del Area y su contenido informativo posee valores

nexos secundarios de relevancia para la entidad y que serviran de consulta
para futuras investigaciones. Circular Externa N° 003 del 27 de
febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.

150 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

150 27 1 Cuadros de Clasificacion Documental gntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Cuadro de Clasifi — Area y su contenido informativo posee valores secundarios. Decreto

uadro de Liaslticacion N° 1080 del 26 de mayo de 20145, articulo 2.8.2.5.8
*» Anexos

150 27 2 Tablas de Retencion Documental Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Tabla de retencion documental entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Anexos Area ysu come_nldo_lr_\format_lvo posee ve}lores se_cundanos, ya que

determina las disposiciones finales de la informacién de la entidad.
Decreto N° 1080 del 26 de mayo de 20145, articulo 2.8.2.5.8

150 27 3 Tablas de Valoraciéon Documental Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Tabla de valoracidon documental entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Anexos Area ysu come_nldo_lr?formal_lvo posee va_llores se_cundanos, ya que

determina las disposiciones finales de la informacion de la entidad.
Decreto N° 1080 del 26 de mayo de 20145, articulo 2.8.2.5.8

150 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
* Planilla de mensajeria debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
. Guia sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia

para la dependencia. La documentacién se destruye a través del
método de picado.

150 30 INVENTARIOS DOCUMENTALES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Inventario entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Anexos Area y su comenldo_mformayvo posee valores s«_acund_anog que

seran fuente de informacién para futuras investigaciones
historiogréficas.

150 33 MANUALES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

150 33 1 Manuales de Archivo y Correspondencia entidad por ser doclurpe‘ntos que reflejan la gestién administrativa del

Avan vimn iin manan valaran cannndariae A oA




AITa y SU LUIIEIIUU IIUHTIAUVU PUSTE VAIUIE> STLUlualiud, ya yuc

* Manual determina las directrices y politicas referentes a gestién documental .
150 41 PLANES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
150 41 2 Planes Anuales de Adquisiciones 1 9 X X (-;ontidad por ser dopumgntos que reflejan la gestion adminis?rativa del
< Plan Area y su contenl_do informativo ;_Josee_val(_)res secu_ndanos como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Circular Externa
* Resolucion

+ Comunicacién oficial

N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de
la Nacion.

150 41 4 Planes de Bienestar Social y Salud Ocupacional 1 9 X X

* Plan
* Informe
» Comunicacién Oficial

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de
la Nacién.

150 41 5 Planes de Capacitacion 1 9 X X

* Plan
* Informe
» Comunicacion Oficial

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacion para futuras investigaciones. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de
la Nacién.

150 44 PROGRAMAS

150 44 2 Programas de Gestion Documental 1 9 X X
* Programa
* Anexos

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios, ya que
documenta las estrategias corto, mediano y largo plazo sobre la
gestion documental de la entidad. . Decreto N° 1080 del 26 de mayo
de 20145, articulo 2.8.2.5.8

SISTEMA DE GESTION EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL
150 49 TRABAJO 1 9 X

» Comunicaciones Oficiales
* Informes
* Plan de Emergencias

» Cronograma de Actividades

* Matriz Riesgos
* Anexos

La Serie documental Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el
Trabajo , se establece por la Ley 1562 de 2012 Art. 1 "Sistema
General de Riesgos Laborales: Es el conjunto de entidades publicas y
privadas, normas y procedimientos, destinados a prevenir, proteger y
atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades y los
accidentes que puedan ocurrirles con ocasién o como consecuencia
del trabajo que desarrollan.” Finalizado el tiempo de retencién en el
archivo central se selecciona el 10% del total de la produccién anual
existente; ademas la seleccién corresponderé a aquellos sobre clima
organizacional .

FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccion P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION DE REGIONALIZACION

RETENCION

copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
160 1 ACTAS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
Actas de Control al Trafico llegal de Floray Fauna Silvestre gntidad por ser documentos que reflejan la gestiéon administrativa del
160 1 11 1 9 X Area y su contenido informativo es de caracter misional, seran fuente
X de informacién para futuras investigaciones cientificas.
* Acta
* Anexos
160 1 12 Actas de Grupo Primario 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
. Acta el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
<A corresponder a las actas que documente actividades sobre Permiso
nexos de Estudio con Fines de Investigacién Cientifica en Diversidad
Biolégica y Planes de Contingencia para el Manejo de
Hidrocarburos. Esta documentacién hard parte de la memoria
institucional de la entidad, que serd utilizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
160 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X lel 5% del total de la produccién anual. La seleccion debe
corresponder a Derecho de Peticion sobre solicitud de informacion
« Comunicacion Oficial X X sobre trafico ilegal de flora y fauna. Esta documentacion hara parte de
+ Respuesta al Peticionario X la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
<A investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
nexos través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
160 16 DIRECTRICES TECNICAS Y/O JURIDICAS 1 9 X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
« Comunicacion Oficial gntidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
« Acto administrativo Area y su contenido informativo es de caracter misional, ya que
cto documenta las directriz técnicas como juridicas para las territoriales,
seran fuente de informacién para futuras investigaciones cientificas.
160 23 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
160 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X |corresponder a los Informes presentados a entidades
gubernamentales . Esta documentacion hara parte de la memoria
* Informe X institucional de la entidad, que serd utiizada para futuras
investigaciones histdricas. La demas documentacién se destruye a
Informes Técnicos X través del método de picado.
Informes de Control y Vigilancia al Tréfico llegal de Flora y Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
160 23 7 Fauna 1 9 X X entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo es de caracter misional, seran fuente
* Informe de informacién para futuras investigaciones cientificas.
* Acta




* Anexos

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la

160 23 12 |Informes Técnicos
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
« Informe Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
« Anexos 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.
160 40 PERMISOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
- - - - — - — entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
160 40 4 Permisos de Estudio con Fines de Investigacion Cientifica Area y su contenido informativo es de caracter misional, seran fuente
en Diversidad Biolégica de informacién para futuras investigaciones cientificas.
» Formulario de solicitud
« Certificado de existencia y representacion legal
» Documento que describa las metodologias
» Documento que describa el perfil de los profesionales
» Certificacion del Ministerio de Interior
* Acta de Protocolizacion
* Levantamiento de veda
» Formato de solicitud de recoleccién de especies amenazadas,
endémicas o vedadas
* Recibo de consignacién
* Breve descripcion de los programas de investigacion
* Acto administrativo
* Notificacion
* Informe técnico
* Resolucion
* Informe final
160 41 PLANES Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
. . . . entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
160 41 6 Planes de Contingencia para el Manejo de Hidrocarburos Area y su contenido informativo posee valores secundarios como

* Solicitud de aprobacién por parte del usuario (indicando costos y
* Rut

* Fotocopia de la cédula

* Recibo de consignacion

* Plan de contingencia

« informe técnico

* Resolucion

+ Comunicacién oficial

fuente de informacién para futuras investigaciones. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de
la Nacion.




* Notificacion

160 43 PROCESOS

160 43 7 Procesos de Disposicién Final Fauna Silvestre 1 4 X

» Comunicacién oficial

* informe técnico

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. La seleccion debe
corresponder a los procesos de liberacion de fauna silvestre. Esta
documentacion haré parte de la memoria institucional de la entidad,
que seré utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.

FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminaciéon D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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CORAMTICCOULA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Codigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SUBDIRECCION DE REGIONALIZACION

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA TERRITORIAL (ABURRA NORTE, ABURRA SUR, CARTAMA, CITARA, HEVEXICOS, PANZENU, TAHAMIES O ZENUFANA)

RETENCION

cobico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S) SB AG AC P E CT| E D S
160-01 1 ACTAS
160-01 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
. Acta el 10 % del total de la produccién anual. La seleccion debe
« Anexos corresponder a las actas que documente los Proceso de Asesoria y
Revision a los Planes de Desarrollo Municipal y Proceso de
Evaluacion y Seguimiento a los Planes de Saneamiento y Manejo de
Vertimientos (PSMV). Esta documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad, que serd utilizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.
160-01 2 ACTOS ADMINISTRATIVOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
— entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
160-01 2 1 Actos de Requerimiento 1 9 X X X Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
« Acto administrativo fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
« Comunicacion oficial futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
« Anexos 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.
160-01 10 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
« Consecutivo el 5% del total de la produccién anual, teniendo en cuenta el amplio
volumen documental existente; Ademas, la seleccién correspondera a
los meses de enero y diciembre. Esta documentacién hara parte de la
memoria institucional de la entidad que sera utilizada para futuras
investigaciones histéricas
160-01 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
« Comunicacion Oficial X X el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
. e . corresponder a Derecho de Peticién sobre solicitud de informacién de
Respuesta al Peticionario X Licencias Ambientales, Permiso de Aprovechamiento Forestal,
* Anexos Permiso de Emisiones Atmosféricas y Permiso Ambiental Concesion
de Aguas. Esta documentacion hara parte de la memoria institucional
de la entidad, que serad utilizada para futuras investigaciones
histéricas. La demas documentacién se destruye a través del método
de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
160-01 23 INFORMES
160-01 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
« Informe el 10 % del total de la produccién anual. La selecciéon debe
Informes Técnicos corresponder a los Informes presentados a entidades
. N gubernamentales . Esta documentacién hara parte de la memoria
* Acto administrativo institucional de la  entidad  ane <erd tilizada nara  futiras




* Anexos

[T U VU UU U ) Mmoo e O,

investigaciones histéricas. La demas documentacién se destruye a
través del método de picado.

160-01

23

12

Informes Técnicos

* Informe
« Comunicacion Oficial
 Acto administrativo

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del
27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién.

160-01

24

INSCRIPCIONES EN EL INVENTARIO PCBs
(POLICLOROBIFENILOS)

» Comunicacién Oficial
. Informes Técnicos

« Informe técnico

« Acto de requerimiento

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia
para la dependencia. Esto en virtud de la Resolucién N2 0941 de
2009, Articulo cuarto que indica los siguiente, " El administrador del
Subsistema de Informacién sobre Uso de Recursos Naturales
Renovales, SIUR. sera el Instituto de Hidrologia, Meteorolégica y
Estudios Ambientales de Colombia." En relacién con la norma citada
esta nos expresa que la entidad que consolidara dicha informacién
sera el IDEAM. Resolucion N2 0222 del 15 de diciembre de 2011,
Resolucién N2 1741 del 24 de octubre de 2016.

160-01

25

INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO DE GENERADORES
DE RESIDUOS O DESECHOS PELIGROSOS (RESPEL)

» Comunicacion Oficial
« Informe de reporte

* Informe técnico

« Acto de requerimiento

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia
para la dependencia. Esto en relacién con la Resoluciéon N2 1362 del
2 de agosto de 2007, Articulo 8, pardgrafo 8 que establece los
siguiente, " El administrador mantendra disponible para la autoridad
ambiental la informacién diligenciada por los generadores; para su
consulta, revisién, procesamiento, generacién de reportes y

divulgacién de la informacién consolidada sera el IDEAM." En virtud
de la norma mencionada el IDEAM consolidara la informacién y la
custodiara.

160-01

26

INSCRIPCIONES EN EL REGISTRO UNICO AMBIENTAL
(RUA)

« Comunicacién Oficial
« Informe de reporte

« Informe técnico

« Acto de requerimiento

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia
para la dependencia. Esto en virtud de la Resolucién N2 0941 de
2009, Articulo cuarto que indica los siguiente, " El administrador del
Subsistema de Informacién sobre Uso de Recursos Naturales
Renovales, SIUR. sera el Instituto de Hidrologia, Meteorolégica y
Estudios Ambientales de Colombia." En relacién con la norma citada
esta nos expresa que la entidad que consolidara dicha informacién
seré el IDEAM.

160-01

28

INSTRUMENTOS DE CONTROL

« Planillas de mensajeria
« Ficha de control de prestamos

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia
para la dependencia.

160-01

29

INSTRUMENTOS ECONOMICOS

160-01

29

Tasas Retributivas-Tasas por Uso-Tasas por
Aprovechamiento Forestal

« Auto

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
corresponder a Tasas Retributivas de vertimientos puntuales
indirectos. Esta documentacion hara parte de la memoria institucional
de la entidad. aue serd utiizada para futuras investiaaciones




« Actos administrativos
* Factura

* Recibo de caja

* Recurso de reposicion
« Edicto

* Resolucién

« Informe técnico

historiogréficas: L.a demas documeme{cién se destruye a tFavés del
método de picado. Resolucién N2 2667 del 21 de diciembre de 2012.

160-01

32

LICENCIAS AMBIENTALES

19

« Formulario unico nacional de solicitud de licencias ambientales
« Concepto previo diagndstico ambiental de alternativa
* Plano IGAC

« Poder

« Certificado de existencia y representacion legal

« Descripcion de las caracteristicas ambientales

* Aviso

« Edicto

« Certificacion

« Constancia de pago

« Estudio de impacto ambiental

« Permiso ambiental

« Titulo minero y/o Contrato de concesién

» Comunicacién Oficial

« Plan de manejo ambiental

« Informe técnico

* Resolucién

« Recurso de reposicion

 Acto administrativo

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen
documental. Esta documentacién hard parte de la memoria
institucional de la entidad, que serd utilizada para futuras
investigaciones historiogréficas. La demas documentacion se
destruye a través del método de picado

160-01

20

PERMISOS

160-01

20

1 Permisos Ambientales de Concesién de Aqguas

« Formulario unico nacional de solicitud de concesién de
« Certificado de existencia y representacion legal

« certificado de reconocimiento de personeria juridica
« Acta de posesion

« Plano IGAC

« Acto administrativo

« Edicto

« Aviso

« Comunicacién Oficial

« Informe técnico

* Resolucién

* Memorando

« Acta de reunién

 Constancia

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen

documental. La seleccion debe corresponder a Permiso Ambiental
Concesion de Aguas. Esta documentacién hara parte de la memoria
institucional de la entidad, que sera utlizada para futuras

investigaciones historiograficas. La demas documentacion se

destruye a través del método de picado.

160-01

40

Permisos de Aprovechamiento Forestal

« Formulario de solicitud aprovechamiento forestal

« Certificacion de existencia y representacion

« certificado de reconocimiento de personeria juridica
* Poder

« Acta de posesién

« Folio de matricula inmobiliaria

« contrato de arrendamiento y/o comodato

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen
documental. La seleccion debe corresponder a Permiso de
Aprovechamiento Forestal Unicos, domestico y persistentes. Esta
documentacion hara parte de la memoria institucional de la entidad,
que serd utilizada para futuras investigaciones historiogréficas. La
demas documentacién se destruye a través del método de picado.
Decreto 1791 de 1996.




* Mapa del area

« Acto administrativo

* Notificacion

« Edicto

* Aviso

* Informe técnico

* Resolucién

* Memorando

« Salvoconducto

« Informe de relacion de salvoconductos

160-01 40 Permisos de Emisiones Atmosféricas Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
+ Formulario Gnico nacional de solicitudes de permisos de el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen
emisiones atmosféricas fuentes fijas documental. La seleccion debe corresponder a Permiso de
« Certificado de existencia y representacion legal IIfml/smnes Atmosfencas_ qe aptl\qdad |ndustr|a|_4 Esta docunjen_t_a&:lon

aré parte de la memoria institucional de la entidad, que seré utilizada
* Poder para futuras investigaciones historiograficas. La demas
« Certificado de tradicion y libertad documentacién se destruye a través del método de picado.
 Plancha IGAC de ubicacion del proyecto Resolucion N2 0909 del 5 de junio de 2008, Decreto N2 948 de 1995.
* Acto administrativo
* Notificacion
« Edicto
« Aviso
* Informe técnico
* Resolucion
* Memorando
« Acta de reunion
» Constancia

160-01 40 Permisos de Ocupacién de Cauce Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona
« Formulario de solicitud de ocupacion de cauce el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen
« Estudios Hidraulicos documeﬂtal. La seleccion dfebe_ ) corresponder a Permiso de
« Estudios Hidrolégicos Ocupacion de Ca_u,ce de ,canallzauon de fuentgs,AdlunesA y presas.

Esta documentacién hard parte de la memoria institucional de la
+ Certificacion de existencia y representacion entidad, que sera utiizada para futuras investigaciones
« Certificado de existencia y representacion legal historiograficas. La demas documentacién se destruye a través del
« Acta de posesion método de picado. Ley 99 de 1993, Decreto 1541 de 1978.
« Plano IGAC
* Acto administrativo
* Notificacion
« Edicto
* Aviso
» Comunicacion Oficial
* Informe técnico
* Resolucién
* Memorando
* Acta de reunién
« Constancia
160-01 40 Permisos de Vertimientos Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se selecciona

« Formulario Unico nacional de solicitud de permiso de vertimien|
« Certificacion de existencia y representacion

« Certificado de existencia y representacion legal

* Memorias técnicas

* Reporte de caracteristicas expedido por laboratorio
acreditado o en proceso de acreditacion

« Acto administrativo

el 5% del total de la produccién anual por su alto volumen
documental. La seleccion debe corresponder a Permiso de
Vertimientos agroindustriales y pecuarias. Esta documentacién hara
parte de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para
futuras investigaciones historiogréaficas. La demas documentacién se
destruye a través del método de picado. Decreto N2 3930 del 25 de
octubre de 2010, Resoluciéon N2 1280 de 2010




* Aviso

* Notificacion

« Edicto

« Comunicacion Oficial
* Informe técnico

* Resolucién

* Memorando

« Acta de reunion

« Constancia

Permiso Ambiental

160-01

40

Permisos para Estudio del Recurso Hidrico con Destino a
la Ejecucién de Proyectos Relacionados con la
Generacién de Hidroeléctricas

« Formato de permiso de estudio

« Certificado de existencia y representacion legal
« Poder

« Certificacion del Ministerio del Interior
* Permiso

« Convenio y/o acuerdo

« Hojas de vida de investigadores

» Comunicacién Oficial

« Notificacion

« Recibo de caja

« Aviso

« Programa de visitas

« Acto administrativo

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original

160-01

43

PROCESOS

160-01

43

Procesos de Asesoriay Revision a los Planes de
Desarrollo Municipal (PDM)

« Convocatoria

« Lista de asistencia

* Proyecto PDM

« Concepto Técnico

» Comunicacion Oficial

« Acuerdo de aprobacién del PDM
* Memorando

« Informe de seguimiento

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.

160-01

43

Procesos de Concertacién y Seguimiento a los Planes de
Ordenamiento Territorial Municipal-Planes Parciales

« Plan de Desarrollo

» Comunicacion Oficial
« Planos

* Memorando

* Informe técnico

« Acta de reunién

« Acta de acuerdo

« Acta de concertacion
* Acuerdo y/o decreto

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.

160-01

43

Procesos de Evaluacién y Seguimiento alos Planes de
Saneamiento v Maneio de Vertimientos (PSMV)

» Comunicacion Oficial
* Documento de identidad

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.




« Certificado de existencia y representacion legal
* Plan

« Planos

* Informe técnico

* Memorando

« Acto administrativo

* Resolucién

* Recibo de pago

« Informe de seguimiento

160-01

43

Procesos de Formulacion y Seguimiento al Plan de
Gestidn Intearal de Residuos Sélidos (PGIRS)

« informe

» Comunicacion Oficial

« reporte de ensayo

* Informe técnico

* Plan tematico

 Acto administrativo

« Formato de produccion y aprovechamiento de residuos
» Formato de seguimiento a los programas y proyectos
« Formato de seguimiento a indicadores

* Informe de actividades

* Memorando

« informe consolidado

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.

160-01

43

12

Procesos de Seguimiento y Control a los Planes de
Gestion de Residuos Hospitalarios y Similares (PGIRHYS)

« Informe técnico

« Acto administrativo

« Comunicacién Oficial

« Plan de gestion integral de los residuos
« informe de gestion

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
entidad por ser documentos que reflejan la gestién administrativa del
Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones.

160-01

46

SALVOCONDUCTOS DE REMOVILIZACION Y/O
RENOVACION

« Salvoconducto
« Recibo de caja

« Comunicacién oficial

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el documento
debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
sus valores primarios y no posee valores secundarios de relevancia
para la dependencia. Ademas la valides y vigencia de un
salvoconducto de de 8 dias, esto en virtud de la Resolucion N2 619
del 9 de julio de 2002, Articulo 9.

160-01

47

SANCIONATORIOS AMBIENTALES

* Informe técnico

« Comunicacién oficial
* Informe

« Factura

* Acta

« Aviso

 Acto administrativo

« Edicto

* Memorando
 Resolucién

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. Ley 1333 del 21 de julio de
2009.

FIRMA:

FIRMA:




CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E= Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccion P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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UNIDAD
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DIRECCION GENERAL
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SUBDIRECCION FINANCIERA

< RETENCION p
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
170 1 ACTAS
170 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X _|Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
* Acta selecciona el 10 % del total de la produccién anual. La
* Anexos seleccion debe corresponder a las actas que documente
actividades sobre asignacion presupuestal, estados
financieros y cobros persuasivo . Esta documentacion
haré parte de la memoria institucional de la entidad, que
seré utilizada para futuras investigaciones histéricas. La
demas documentacion se destruye a través del método
de picado.
170 1 18 |Actas Comité de Inversiones 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria
* Acta institucional de la entidad por ser documentos que
» Anexos reflejan la gestion administrativa del Area y su contenido
informativo posee valores secundarios como fuente de
informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
General de la Nacion.
Actas Comité Técnico de Sostenibilidad Sistema Contable Se conserva totalmente como parte de la memoria
170 1 21 1 9 X X X institucional de la entidad por ser documentos que
reflejan la gestién administrativa del Area y su contenido
* Acta informativo posee valores secundarios como fuente de
* Anexos informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
General de la Nacion.
Actas Constitucion de Reservas y Cuentas por Pagar y Se conserva totalmente como parte de la memoria
22 [cancelacion de Reservas 1 9 X X X institucional de la entidad por ser documentos que
170 1 reflejan la gestién administrativa del Area y su contenido
* Acta informativo posee valores secundarios como fuente de
* Anexos informacion para futuras investigaciones. Digitalizar para
futuras consultas y conservar el original. Circular Externa
N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
General de la Nacion. Decreto 1011 de 1996 acuerdo 44
de 2014
170 4 BOLETINES DE TESORERIA 1 9 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
* Boletin digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
« Libro auxiliar soporte papel a través del método de picado en virtud de
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< RETENCION p
CODIGO SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
« Notas débito la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
Informes Técnicos libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
« Traslados bancarios por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccién del
comerciante, su conservaciéon en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.
170 7 COMPROBANTES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
170 7 1 Comprobantes de Ajuste 1 9 X X digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
» Comprobante soporte papel a través del método de picado en virtud de
« Anexos la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
fecha del dltimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccién del
comerciante, su conservacion en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.
170 7 2 Comprobantes de Egreso 1 9 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
« Cuenta por pagar soporte papel a través del método de picado en virtud de
« Factura la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
. Informes Técnicos libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
- Registro presupuestal por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
* Registro de disponibilidad presupuestal fecha del ultimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del
comerciante, su conservacion en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.
170 7 3 Comprobantes de Ingreso 1 9 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
* Recibo de caja digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
+ Consignacion soporte papel a través del método de picado en virtud de
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cobico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS SOPORTE | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
« Factura la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
« Fallo libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
fecha del Ultimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccién del
comerciante, su conservaciéon en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.
170 7 5 Comprobantes de Némina 2 78 X X |Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se
» Comprobante selecciona el 5% del total de la produccién anual
* Movimientos de bancos existente, teniendo en cuenta el amplio volumen
+ Consignacion documental y que esta seleccion correspondera a los
« Concepto comprobantes de némina de los meses de enero y
« Planilla de aportes seguridad social diciembre . Esta documentacion hara parte de la memoria
« Memorando institucional de la entidad. .
* Resolucion
170 9 CONCILIACIONES BANCARIAS 1 9 X X La Subserie documental Conciliaciones Bancarias
+ Conciliacion consiste en comparar los valores registrados en el Libro
« Extractos Auxiliar de Bancos, con los valores relacionados en el
« Notas bancarias Extracto Bancario y su elaboracion se realizar
« Libro auxiliar de bancos periédicamente, de tal forma que el proceso conciliatorio
haga posible un seguimiento de las partidas generadoras
de diferencias entre el extracto bancario y los libros de
contabilidad. Esta informaciéon de consolida en los libros
contables. En razén de lo expuesto finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se elimina porque pierde
sus valores primarios y no adquiere valores secundarios.
La eliminacion se hace a través del método de picado. El
nuevo soporte digital debera eliminarse después de 12
afios. Resolucion 119 del 27 de abril de 2006 Contaduria
General de la Nacion
170 13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 3 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
« Declaracion de retencion en la fuente elimina porque pierde sus valores primarios y no adquiere
* Declaracioén de IVA valores secundarios, esto en virtud de la Ley 962 del 8 de
+ Declaracién de industria y comercio julio de 2005. articulo 46 de indica los siguiente,
+ Declaracion de ingresos y patrimonio "RACIONALIZACION DE LA CONSERVACION DE
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< RETENCION p
copico SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES ENARos | SOPORTE |DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S SB AG | AC P E [cT[E[D] s
. Constancia DOCUMENTOS SOPORTE. El periodo de conservacion
de informaciones y pruebas a que se refiere el articulo
632 del Estatuto Tributario, ser4 por el plazo que
transcurra hasta que quede en firme la declaracion de
renta que se soporta en los documentos alli enunciados.
La conservacion de informaciones y pruebas debera
efectuarse en el domicilio principal del contribuyente.”
170 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
» Comunicacién Oficial X X selecciona el 5% del total de la produccién anual. La
* Respuesta al Peticionario X seleccion debe corresponder a Derecho de Peticion sobre
« Anexos solicitud de informacién sobre Proceso de Cobro
Persuasivo y Estados Financieros . Esta documentacion
haré parte de la memoria institucional de la entidad, que
seré utilizada para futuras investigaciones historicas. La
demas documentacion se destruye a través del método
de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
170 17 ESTADOS FINANCIEROS 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria
« Balance General institucional de la entidad por ser documentos que
« Notas a los estados financieros reflejan la gestion administrativa del Area y su contenido
« Certificacion informativo posee valores secundarios, ya que los
« Balance de comprobacién Estados Financieros reflejen la realidad financiera,
« Estado de actividades econdmica y patrimonial de la entidad
* Operaciones reciprocas
* Saldos y movimientos
* Estados de cambio en el patrimonio
* Dictamen a estados financieros
170 19 FACTURAS 1 4 X X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
« Facturas elimina porque pierde sus valores primarios y no adquiere
» Documento equivalente a factura valores secundarios
* Anexos
170 23 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
170 23 2 Informes a Otras Entidades 1 4 X X |[selecciona el 10 % del total de la produccién anual. La
« Informe seleccion debe corresponder a los Informes presentados




=7\
-

L CORAMNTIONU LA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD

ADMINISTRATIVA:

DIRECCION GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

SUBDIRECCION FINANCIERA

cODIGO

S

SB

SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

* Anexos

RETENCION
EN ANOS

SOPORTE

DISPOSICION FINAL

AG

AC

=)

E

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

a entidades gubernamentales. Esta documentacién hara
parte de la memoria institucional de la entidad, que sera
utilizada para futuras investigaciones histéricas. La
deméas documentacion se destruye a través del método
de picado.

170

LIBROS CONTABLES

* Libro mayor y balance
» Libro Diario

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
soporte papel a través del método de picado en virtud de
la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
fecha del dltimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccién del
comerciante, su conservacion en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.

170

37

NOTAS DEBITO CREDITO

* Nota Crédito
* Nota Débito
* Anexos

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
digitaliza el total de la serie documental y se elimina el
soporte papel a través del método de picado en virtud de
la Ley 962 del 2005 (art 28) que indica lo siguiente: Los
libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la
fecha del dltimo asiento, documento o comprobante,
pudiendo utilizar para el efecto, a eleccion del
comerciante, su conservacion en papel o en cualquier
medio técnico, magnético o electrénico que garantice su
reproduccion exacta. El nuevo soporte digital debera
eliminarse después de 12 afios.

170

42

PRESUPUESTO

170

42

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

* Certificacion
» Comunicacion Oficial

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
seleccionara el 5 % del total de la produccién anual
teniendo en cuenta el alto volumen documental existente
La seleccion corresponderd a los meses de enero y
diciembre teniendo en cuenta el bajo volumen
documental existente.
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170 42 2 Informes de Ejecucién Presupuestal 1 9 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
elimina porque pierde sus valores primarios y no adquiere
* Informe :
valores secundarios
170 42 3 informes de Programacién Presupuestal 1 9 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
elimina porque pierde sus valores primarios y no adquiere
* Informe valores secundarios
170 42 4 Registros de Disponibilidad Presupuestal 1 9 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
* Registro de disponibilidad elimina porque pierde sus valores primarios y no adquiere
valores secundarios
170 43 PROCESOS Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
170 43 4 Procesos de Cobro Persuasivo 1 4 X X |selecciona el 10% del total de la produccién anual
» Comunicacion oficial existente de acuerdo al bajo volumen documental. La
« Acuerdo de pago seleccién documental corresponderd a aquella proceso
« Acto administrativo de cobro persuasivo de infracciones ambientales. Esta
documentacion hara parte de la memoria institucional de
la entidad. La demas documentacion se destruye a través
del método de picado.
FIRMA: FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total E=

Eliminacién D= Digitalizacion u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central
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180 1 ACTAS
180 1 2 Actas Comité de Conciliacion 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
« Acta de la entidad por ser documentos que reflejan la gestiéon
« Anexos administrativa del Area y su contenido informativo posee
valores secundarios como fuente de informacion para futuras
investigaciones. Digitalizar para futuras consultas y conservar
el original. Circular Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 del Archivo General de la Nacion
180 1 7 Actas Consejo Directivo 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memqria instituciqpal
de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
* Acta administrativa del Area y su contenido informativo posee
valores secundarios como fuente de informacion para futuras
investigaciones historiograficas.  Digitalizar para futuras
« Anexos consultas y conservar el original. Circulgr Externa N° 003 del _27
de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion
Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
180 1 9  |Actas de Asamblea General 1 9 X de la entidad por ser documentos que reflejan la gestién
X X administrativa del Area y su contenido informativo posee
* Acta valores secundarios como fuente de informacién para futuras
« Anexos investigaciones historiograficas.  Digitalizar para futuras
consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del 27
de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién
180 1 12 Actas Grupo Primario 1 4 X X |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
« Acta selecciona el 10 % del total de la producciéon anual. La
« Anexos seleccion debe corresponder a las actas que documente la
gestién contractual y procesos juridicos. Esta documentacion
haré parte de la memoria institucional de la entidad, que sera
utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.
180 3 ACUERDOS
180 3 1 Acuerdos de Asamblea General 1 9 X X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
« Acuerdo de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion




« Anexos

administrativa del Area y su contenido informativo posee
valores secundarios como fuente de informacion para futuras
investigaciones historiogréaficas. Digitalizar para futuras
consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del 27
de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacién

180 3 Acuerdos Consejo Directivo 9 Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
« Acuerdo de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
« Anexos administrativa del Area y su contenido informativo posee
valores secundarios como fuente de informacion para futuras
investigaciones historiograficas.  Digitalizar para futuras
consultas y conservar el original. Circular Externa N° 003 del 27
de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo General de la Nacion
180 11 CONTRATOS
180 11 Contratos de Apoyo a la Gestion 18 La Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que
« Estudios previos la  prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
« Certificado de que no existe Contractual, La accién civil derivada de las acciones y
« Certificado de Disponibilidad Presupuestal omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de
- Certificado de proveedor tnico o exclusivo esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
« Invitacion a presentar propuesta a partir de la ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencién
« Certificado de idoneidad en el archivo de gestion iniciara a partir del acta de liquidacion
+ Comunicacién oficial del gontrato y una vez cumplido el tiempo de retencién en el
. Contrato archivo cemral, seleccionar una'muestra del 10 % de aquellos
. gue su objeto contractual se refiere a contratos de apoyo a la
) R?Q'Stro presuPl,JEStal gestién en las areas misionales. La deméas documentacién se
+ Pdliza de garantia destruye a través del método de picado.
* Recibo de pago
« Informes de actividades del contratista
« Informes de ejecucién
« Acta de audencia proceso sancionado
« Constancias de pago
« Otrosi
« Actas de suspension
« Acta de liquidacion
180 11 Contratos de Aprendizaje 18 La Ley 80 Qel %8 de Octubre de 1_993 y en su Art. 55, indi_c_a que
la prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
« Hoja de vida Contractual, La accién civil derivada de las acciones y
- Formato solicitud de practicas omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de
« Memorando evaluacion prueba sicotécnica y entrevista esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
« Certificado de disponibilidad presupuestal a partir de. la ocurrencia Qe_ I(.)S mISmMos. Bl tiempo de_ reFenc_u’Jn
S L en el archivo de gestion iniciara a partir del acta de liquidacion
- Comunlcamoln °f'?'?' del contrato y una vez cumplido el tiempo de retencién en el
« Informe de ejecucion archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
« Constancia de pago gue su objeto contractual se refiere a contratos de aprendizaje
« Registro presupuestal en las areas misionales. La demas documentacion se destruye
« Informe de préactica a través del método de picado.
« Soportes de pago seguridad social
« informe de seguimiento
« Acta de audencia proceso sancionado
« Convenio marco
« Acta de liquidacion
180 1 Contratos de Arrendamiento 18 La Subsidie documental Contrato de Arrendamiento, es un

« Comunicacion oficial
« certificado de disponibilidad presupuestal
« Acta de asignacion del comité evaluador

acuerdo de voluntades entre partes reconocido juridicamente
por la Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica
que la prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
Contractual, La accién civil derivada de las acciones y




« Estudios previos

« Folio de matricula inmobiliaria
« Escritura publica

« Poder

« Registro presupuestal

« Acta de recibo del inmuebles
« Informe de ejecucion

« Otrosi

« Acta de liquidacion

« Acta de entrega

omisiones a que se refieren 10s articulos bU, b1, b2 y b3 de
esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencion
en el archivo de gestion iniciara a partir del acta de liquidacion
del contrato y una vez cumplido el tiempo de retencion en el
archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
que su objeto contractual se refiere a contratos de
arrendamiento de bodegas con fines misionales. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.

180 11 Contratos de Comodato 18 La Subsidie documental Contrato de Comodato, es un acuerdo
+ Acta de asignacion del comité evaluador de voluntades entre partes reconocido jurl’dicame_nte_ por la Ley
80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que la
« Estudios previos prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual,
« Folio de matricula inmobiliaria La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se
. refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en
+ Comunicacién oficial el término de veinte (20) afios, contados a partir de la
« Escritura Publica ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencion en el archivo
« Poder de gestion iniciara a partir del acta de liquidacién del contrato y
. ) una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central,
+ Fotocopia de la cédula del otorgante como del otorgado seleccionar una muestra del 10 % de aquellos que su objeto
- Registro presupuestal contractual se refiere a comodatos de terrenos forestales y/o
« Acta de recibo del inmueble |nsta!aC|ones donde_§e desarrollen actlwdaqes m|5|0r’1ales. La
. " demas documentaciéon se destruye a través del método de
« Informes de ejecucion picado.
« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Otrosi
« Informes de ejecucién
« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Otrosi
« Informe de ejecucion
« Acta de audencia proceso sancionado
« Acta de liquidacion
« Acta de entrega
180 11 Contratos de Compraventa 18 La Subserie documental Contrato de Compraventa, evidencia

« Propuestas de avaluos

« Escritura publica

« Folio de matricula Inmobiliaria

« Estudio de predios

« Informe de comision técnica para evaluar el predio
« Estudios previos

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Propuesta de avalto

« Oferta comercial del predio

« Plano o ficha catastral

« Pago impuesto predial

« Escritura

« Avallio comercial del predio

« Comunicacion oficial

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Titulos de inmueble

« Contrato

« Registro presupuestal

« Autorizacién para reclamar pago

« Acta de visita para recibir el inmueble

las actuaciones contractuales que mantiene la entidad con
personas naturales o juridicas para la adquisicion de bienes
tendientes a lograr los fines de la Entidad, en forma legal y
eficaz. Cédigo Civil Art.1849. El tiempo de retencién en el
archivo de gestion iniciara a partir del acta de liquidacién del
contrato y una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
gue su objeto contractual se refiere a la adquisicion de bienes
inmuebles. La deméas documentacion se destruye a través del
método de picado.




180

11

Contratos de Consultoria

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Lista de chequeo

« Estudios previos

« Comunicacion oficial

« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Constancia

« Resolucién

« Adendas

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Acta de inicio

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Acta de audencia proceso sancionado
« Constancias de pago

« Acta de visita

« Acta de suspension

« Acta de liquidacion.

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad, ya que a partir de los contratos de consultoria se
desarrollan actividades misiones de la entidad y su contenido
informativo posee valores secundarios como fuente de
informacion para futuras investigaciones cientificas.

180

11

Contratos de Interventoria

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Lista de chequeo

« Estudios previos

« Comunicacion oficial

« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Constancia

* Resolucion

« Adendas

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Acta de inicio

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Acta de audiencia proceso sancionarios
« Constancias de pago

« Acta de visita

« Acta de suspension

« Acta de liquidacion.

La Subsidie documental Contrato de Interventoria, es un
acuerdo de voluntades entre partes reconocido juridicamente
por la Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica
que la prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
Contractual, La accion civil derivada de las acciones y
omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencion
en el archivo de gestién iniciara a partir del acta de liquidacion
del contrato y una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
que su objeto contractual se refiere a interventorias de
proyectos misionales de la entidad. La deméas documentacion
se destruye a través del método de picado.

180

11

Contratos de Obra

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Lista de chequeo

« Estudios previos

« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Constancia

La Subsidie documental Contrato de Obra, es un acuerdo de
voluntades entre partes reconocido juridicamente por la Ley 80
del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que la
prescripcién de las Acciones de Responsabilidad Contractual,
La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se
refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribira en
el término de veinte (20) afios, contados a partir de la
ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencién en el archivo
de gestién iniciara a partir del acta de liquidacion del contrato y
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* Resolucion

« Adendas

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Comunicaciones oficiales
« Acta de inicio

« Informes de actividades
« Informes de ejecucion

« Acta de audiencia proceso sancionarios
« Informe de interventoria
« Acta de visita

« Otrosi

« Acta de suspension

« Acta de liquidacion

ulia veL LUITIPIIUU €1 USHIPU UT 1ELEIVIVIL €11 1 alviivu vernual,
seleccionar una muestra del 10 % de aquellos que su objeto
contractual se refiere a obras en reservas forestales. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.

180 11 9 Contratos de Practica 18 La Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que
- Acta de asignacion del comité evaluador la prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
« Memorando publicacién estudios previos Contractual, La accién civil derivgda de las acciones y
« Aviso de convocatoria omisiones a que §e refler,en .Ios artlcqlos 50, 51: 52 y 53 de
X esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
« Proyecto de pliegos - . . N -
" h . a partir de la ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencion
+ Certificado de disponibilidad presupuestal en el archivo de gestién iniciara a partir del acta de liquidacion
+ Resolucién del comité evaluador del contrato y una vez cumplido el tiempo de retencion en el
+ Comunicacion oficial archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
« Minuta de contrato gue su objeto contractual se refiere a contratos de practica en
« Acta de audiencia las &reas misionales. La deméas documentacion se destruye a
« Contrato través del método de picado.
« Registro presupuestal
« Poliza de garantia
« Informes de actividades
« Informes de ejecucion
« Constancias de pago
« Otrosi
« Acta de visita
« Actas de suspension
« Acta de liquidacion
180 11 10 Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales 18 La Ley 80 del 28 de Octubre de 1993 y en su Art. 55, indica que

« Estudios previos
« Certificado de que no existe

Proceso de Seguimiento y Control a los Planes de Gestién de Residuc

« Certificado de proveedor Unico o exclusivo
« Invitacién a presentar propuesta

« Certificado de idoneidad

« Comunicacion oficial

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

* Recibo de pago

« Informes de actividades del contratista
« Informes de ejecucion

« Acta de audencia proceso sancionado

« Constancias de pago

la  prescripcion de las Acciones de Responsabilidad
Contractual, La acci6n civil derivada de las acciones y
omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de
esta ley prescribira en el término de veinte (20) afios, contados
a partir de la ocurrencia de los mismos. El tiempo de retencion
en el archivo de gestién iniciara a partir del acta de liquidacion
del contrato y una vez cumplido el tiempo de retencién en el
archivo central, seleccionar una muestra del 10 % de aquellos
gue su objeto contractual se refiere a contratos de prestacion
de servicios profesionales en las areas misionales. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.




« Otrosi
« Actas de suspension
« Acta de liquidacion

180

11

11

Contratos de Suministros

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Lista de chequeo

« Estudios previos

« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Constancia

« Resolucién

« Adendas

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Comunicaciones oficiales

« Acta de inicio

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Informe de interventoria

« Acta de audencia proceso sancionado
« Acta de visita

« Otrosi

« Acta de suspension

« Acta de liquidacion

La Subserie documental Contrato de Suministro evidencia las
actuaciones contractuales que mantiene la entidad con

personas naturales o juridicas para la adquisiciéon de bienes y
servicios tendientes a lograr los fines de la Entidad, en forma
legal y eficaz. Cédigo de Comercio Art. 968 al 980 .El tiempo
de retencion en el archivo de gestion iniciara a partir del acta de
liquidacion del contrato y una vez cumplido el tiempo de
retencion en el archivo central, seleccionar una muestra del

10% de aquellos que su objeto contractual se refiere al
suministro de insumos de laboratorio y/o insumos para

procesos de reforestacion. La demas documentacion se

destruye a través del método de picado.

180

11

12

Contratos Interadministrativos

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Memorando publicacién estudios previos
« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
* Resolucion del comité evaluador

« Comunicacion oficial

« Minuta de contrato

« Acta de audiencia

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Acta de audiencia proceso sancionarios
« Constancias de pago

« Otrosi

« Acta de visita

« Actas de suspension

« Acta de liquidacion

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entdad, ya que a partir de los convenios

interadministrativos se desarrollan actividades misiones de la
entidad y su contenido informativo posee valores secundarios
como fuente de informaciéon para futuras investigaciones
cientificas.

180

12

CONVENIOS

180

12

Convenios de Asociacién

18

« Proyecto por parte de la entidad sin animo de lucro

« Propuesta

« Acta del comité de contratacion

« Estudios previos

« Certificado de disponibilidad presupuestal

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad, ya que a partir de los convenios de asociacion se
desarrollan actividades misiones de la entidad y su contenido
informativo posee valores secundarios como fuente de
informacién para futuras investigaciones cientificas.




« Certificado de existencia y representacion

« Resolucion donde se reconoce idoneidad a la ONG

« Convenio

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Informes de actividades
« Informes de ejecucion

« Acta de audencia proceso sancionado
« Constancias de pago

« Otrosi

« Comunicaciones oficiales
« Actas de suspension

« Acta de liquidacion

180

12

Convenios de Cooperacion

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Memorando publicacién estudios previos
« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Resolucién del comité evaluador

« Comunicacioén oficial

« Minuta de contrato

« Acta de audiencia

« Contrato

« Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Acta de audencia proceso sancionado

« Constancias de pago

« Otrosi

« Acta de visita

« Actas de suspension

« Acta de liquidacion

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad, ya que a partir de los convenios de cooperacion
se desarrollan actividades misiones de la entidad y su
contenido informativo posee valores secundarios como fuente
de informacion para futuras investigaciones cientificas.

180

12

Convenios Interadministrativos

18

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Estudios previos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Certificado de disponibilidad del aportante
« Acta de nombramiento del representante legal
« Convenio

 Registro presupuestal

« Poliza de garantia

« Informes de actividades

« Informes de ejecucion

« Acta de audencia proceso sancionado

« Constancias de pago

« Otrosi

« Comunicaciones Oficiales

« Acta de suspension

« Acta de liquidacion

Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entdad, ya que a partir de los convenios

interadministrativos se desarrollan actividades misiones de la
entidad y su contenido informativo posee valores secundarios
como fuente de informaciéon para futuras investigaciones
cientificas.

180

14

DERECHOS DE PETICION

« Comunicacién Oficial

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
selecciona el 5% del total de la produccién anual. La seleccién




« Respuesta al Peticionario X debe corresponder a Derecho de Peticion sobre solicitud de

« Anexos informacion sobre Proceso contractuales y procesos juridicos.
Esta documentacion hara parte de la memoria institucional de
la entidad, que sera utilizada para futuras investigaciones
histéricas. La demas documentacion se destruye a través del
método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13

180 15 DIRECTRICES JURIDICAS X Se conserva totalmente como parte de la memqria instituciqnal
de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
selecciona el 10 % del total de la producciéon anual. La

180 23 INFORMES seleccion debe corresponder a los Informes presentados a
entidades gubernamentales . Esta documentacién hara parte

- de la memoria institucional de la entidad, que sera utilizada

180 23 2 |Informes a Otras Entidades X para futuras investigaciones histéricas. La demas

« Informe documentacion se destruye a través del método de picado
« Anexos
180 23 10 |informes de Gestién X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
« Informe administrativa del Area y su contenido informativo posee
« Anexos valores secundarios como fuente de informacion para futuras
investigaciones. Digitalizar para futuras consultas y conservar
el original. Circular Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015,
Numeral 5 del Archivo General de la Nacion.

180 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el
. Informes Técnicos documento deberd ser eliminado teniendo en cuenta que el
« Anexos documento pierde sus valores primarios y no posee valores

secundarios de relevancia para la dependencia. La
documentacion se destruye a través del método de picado.

180 33 MANUALES La Subserie documental Manual de Contratacién, tiene su
origen en el Decreto 734 de 2012, donde establece que las

180 33 2 Manuales de Contratacion X entidades estatales sometidas al Estatuto General de

« Manual Contratacién de la Administracién Puablica deberan contar con
un Manual de Contratacion, en el que se sefialen las funciones
internas en materia contractual, las tareas que deban
acometerse por virtud de la delegacién o desconcentracion de
funciones, asi como las que se derivan de la vigilancia y control
de la ejecucién contractual. Se conserva totalmente como parte
de la memoria institucional de la entidad por ser documentos
que reflejan la gestion administrativa de la dependencia y su
contenido informativo posee valores secundarios de
importancia que serviran para futuras investigaciones.

180 33 3 Manuales de Interventoria X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido informativo posee

* Manual valores secundarios como fuente de informacién para futuras
investigaciones

180 33 4 |Manuales de Reglamento Interno de Recaudo de Cartera X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional
de la entidad por ser documentos que reflejan la gestion
administrativa del Area y su contenido informativo posee

« Manual valores secundarios como fuente de informacién para futuras
investigaciones.

180 43 3 Procesos de Cobro Coactivo Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se

« Comunicacion oficial X selecciona el 5% del total de la produccién anual existente,

- Lista de chequeo X teniendo en cuenta el amplio volumen documental. la seleccion

« Acto administrativo X corresponderé a los procesos de cobro coactivo que contienen

« Guia de correo certificado X el ftitulo ejecutivo constituido por resolucion . Esta




* Resolucion

« Aviso

« Notificacion

« Aviso de prensa
« Anexos

documentacion hara parte de la memoria Institucional de 1a
entidad.

180

43

16

Procesos Judiciales-Extrajudiciales

« Comunicacion oficial

« Informe técnico

« Actas

« Certificacion

* Memoriales

« Constancias

« Resolucién

« Planos

« Registro fotografico

« Poder

« Alegatos de conclusion de primera y segunda instancia
« Fallo primera y segunda instancia
« Solicitud de conciliacién

« Apelacién

« Fallo segunda instancia

« Auto de cumplacer

« Fallo o sentencia

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central el
documento debera ser eliminado teniendo en cuenta que los
originales reposan en los juzgados y no posee valores
secundarios de relevancia para la dependencia. La
documentacion se destruye a través del método de picado.

180

43

18

Procesos Desiertos

« Acta de asignacion del comité evaluador
« Lista de chequeo

« Estudios previos

« Aviso de convocatoria

« Proyecto de pliegos

« Certificado de disponibilidad presupuestal
« Constancia

* Resolucion

« Adendas

Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, se
elimina ya pierde sus valores primarios y no posee valores
secundarios de importancia para la dependencia. La
eliminacion se hace a través del método de picado.

FIRMA:

FIRMA:

CONVENCIONES

D= Dependencia S= Serie SB= Subserie

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién D= Digitalizacién u otros soportes S= Seleccién P= Papel E= Electrénico

AG= Archivo de Gestion AC= Archivo Central




=7\
-

i
O AT T ML LA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cddigo: F-GIC-28

Version: 04

CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DEL CENTRO DE ANTIOQUIA

UNIDAD
ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE GESTION JURIDICO AMBIENTAL

RETENCION

CODIGO 9 SOPORTE |DISPOSICION FINAL
SERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES EN ANOS PROCEDIMIENTO
D S SB AG AC P E CT| E D S
180GJA 1 12 |Actas Grupo Primario 1 4 X X _|Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
« Acta selecciona el 10 % del total de la produccién anual. La
« Anexos seleccion debe corresponder a las actas que documente la
gestion contractual y procesos juridicos. Esta documentacion
hara parte de la memoria institucional de la entidad, que sera
utilizada para futuras investigaciones histéricas. La demas
documentacion se destruye a través del método de picado.
CONCEPTOS Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
180GJA 8 entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
P Area y su contenido informativo posee valores secundarios como
180GJA 8 1 Conceptos Juridicos 1 9 X X fuente de informacion para futuras investigaciones historiogréaficas.
Digitalizar para futuras consultas y conservar el original. Circular
* Concepto Externa N° 003 del 27 de febrero de 2015, Numeral 5 del Archivo
» Comunicacién oficinal General de la Nacion
2 Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
180GJA 14 DERECHOS DE PETICION 1 4 X el 5% del total de la produccién anual. La seleccién debe
« Comunicacion Oficial X X corresp_o‘nder a De_recho de Peticion sobre solfgltud de,lnformamon de
‘R ta al Peticionario X normatividad ambiental . Esta documentacion haré parte de la
espues memoria institucional de la entidad, que sera utilizada para futuras
* Anexos investigaciones histéricas. La demas documentacion se destruye a
través del método de picado. Ley 1755 de 2015 Art. 13
. 1 9 X X Se conserva totalmente como parte de la memoria institucional de la
180GJA 15 DIRECTRICES JURIDICAS entidad por ser documentos que reflejan la gestion administrativa del
+ Memorando Areay document_a la _|nterpreta5|0n juridica en materia amplental, por
ende su contenido informativo posee valores secundarios como
fuente de informacién para futuras investigaciones historiogréaficas.
180GJIA 23 INFORMES Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se selecciona
el 10 % del total de la produccién anual. La seleccién debe
Informes a Otras Entidades corresponder a los Informes presentados a entidades
180GJA 23 2 1 4 X X gubernamentales . Esta documentacién harad parte de la memoria
« Informe institucional de la entidad, que serd utlizada para futuras
investigaciones histéricas. La demas documentacion se destruye a
través del método de picado
* Anexos
INSTRUMENTOS DE CONTROL 1 4 X X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central el documento
180GJA 28 debera ser eliminado teniendo en cuenta que el documento pierde
Memorando sus valores pnmam_)s y no posee valorgs secundarios de releyancna
« Comunicacion Oficial para la dependencia. La documentacién se destruye a través del
método de picado.
* Anexos




